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LUBUSKI OSRODEK WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNEJ

Gorzow WIikp. dnia 22.09.2021.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z uprzejma prosba o przedstawienie swojej oferty na przedstawione ponizej zapytanie.

Ze wzgledow podmiotowych zamoéwienie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Zamowienie jest realizowane zgodnie z procedurg rozeznania rynku w rozumieniu Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFS na lata 2014-2020, dotyczy projektu: ,Lubuski
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, nr RPLB.07.06.01-08-0002/18, O$ priorytetowa 7. Réwnowaga
spoteczna, Poddziatanie 7.6.1 Wsparcie rozwoju ES poprzez dziatania osrodkow wsparcia ekonomii
spotecznej, wspdffinansowanego z Unii Europejskiej ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.

1. ZAMAWIAJACY:

Lubuskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego ,,Rozwdj”
ul. Lazienki 6

66-400 Gorzow Wielkopolski

www.lowes.lubuskie.org.pl,

mail: biuro@lowes.lubuskie.org.pl

2. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW
Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do biezacych kontaktow, w tym udzielania odpowiedzi

na zapytania Wykonawcow:

Imig i nazwisko: Marta Kowalska

e-mail: m.kowalska@lowes.lubuskie.org.pl
tel.: 95 738 00 61

3. INFORMACJE O PROJEKCIE
Tytut projektu: ,Lubuski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”
Numer projektu: RPLB.07.06.01-08-0002/18
Cel projektu: Celem projektu jest kompleksowe wsparcie oraz wzmocnienie potencjatu sektora ekonomii
spotecznej i poszerzenie zakresu dziatarn podmiotow ekonomii spoteczne;.

Termin realizacji projektu: 01.09.2018r. - 31.12.2021 .

Obszar realizacji: wojewddztwo lubuskie.

4. NAZWA | KOD WEDLUG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)

80000000-4 Nazwa kodu CPV: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Nazwa kodu CPV: Ustugi szkoleniowe
55520000-1 Nazwa kodu CPV: Ustugi dostarczania positkow
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LUBUSKI OSRODEK WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNEJ

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W zwigzku z realizacjg projektu: ,Lubuski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” nr RPLB.07.06.01-08-
0002/18 Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty na realizacje szkolenia jednodniowego dla podmiotéw
ekonomii spotecznej w obszarze autoprezentacji i wystgpien publicznych. W szkoleniu udziat wezmie:
minimum 12, maksimum 16 o0s6b. Szkolenie odbedzie sie w dniu 25 pazdziernika 2021 r. Szkolenie ma
na celu zwiekszenie kompetencji kadr, pracownikow i cztonkow podmiotdw ekonomii spotecznej
zwigzanych z obecnoscig w mediach, umiejetnosciami wystapien publicznych, prawidtowej emisji gtosu
oraz autoprezentaciji.

1) Zakres tematyczny szkolenia:

- czym jest emisja gtosu. Dbanie o glos;

- oddychanie i najczestsze btedy w oddychaniu;

- praktyczne wskazowki dla 0sob pracujacych gtosem (intonacja; tempo mowy; sita (dynamika) gtosu;
wysokos$c¢ (rejestr) i barwa glosu; nastawienie gtosowe (tzw. atakowanie); Srednica gtosu; akceptacja
glosu; staranna artykulacja; szept i krzyk w mowie);

- wptyw postawy ciata na mowienie;

- praktyczne ¢wiczenia doskonalgace emisje gtosu;

- wymowa spotgtosek podwojonych i samogtosek nosowych;

- akeent;

- Zznajomos$¢ zasad wystgpien publicznych;

- mowa ciata;

- jak sie zrelaksowac;

- panowanie nad trema.

Czas trwania szkolenia: 8 godzin lekcyjnych.
Forma szkolenia: wyktad, prezentacja, warsztaty.

2) Cena oferty zawiera:

|. Koszt wynagrodzenia prowadzacych - wykonawca zapewnienia wykwalifikowanych
prowadzacych szkolenie (minimalne wymagania wzgledem szkoleniowcaltrenera: prowadzacy
poszczegoine moduty tematyczne posiadajg doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej 300
godzin szkolen w danym obszarze tematycznym lub 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w danym
obszarze tematycznym).

[Il. Pokrycie kosztéw dojazdu prowadzacych na miejsce prowadzenia szkolenia.

[Il. Wynajem sali szkoleniowej w Gorzowie Wikp. — wykonawca zapewnia sale szkoleniowg wraz z

petnym wyposazeniem:

- krzesta dla uczestnikéw,

- ekran,

- projektor multimedialny zdolny do wspétpracy z laptopem,

- laptop z zainstalowanym pakietem MS Office (tj. m.in. Power Point),
- pilot do zmieniania slajdow,

- bezprzewodowy dostep do Internetu,

- tablica typu ,flipchart” i flamastry,

- obstuga techniczna sprzetu.
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Budynek, w ktorym znajduje sie sala szkoleniowa, musi mie¢ zapewniony dostep do parkingu dla
samochoddw osobowych na minimum 10 pojazdéw. Budynek dostosowany do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami ruchowymi.

IV. Koszt materiatéw informacyjnych i szkoleniowych.
V. Koszt wydania uczestnikom szkoleri zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.
VI. Catering podczas szkolenia, na ktory sktada sie:

- kawa podawana w samowarze lub w termosach;

- herbata podawana w samowarze lub w termosach;

- cukier - 10g/os.;

- cytryna pokrojona (podawana na talerzykach) - 1 plaster/os.;

- mleko min. 2 % podawane w dzbankach - min. 50 ml/os.;

- woda: gazowana i niegazowana - w butelkach 0,5 l/os;

- kanapki (2 rodzaje pieczywa, 2 rodzaje wedlin, 2 rodzaje serow, dodatki typu warzywa) - min. 2 szt. dla
1 osoby;

- 2 rodzaje owocow, w tym: potudniowe i krajowe, preferowane: banany, mandarynki, jabtka, winogrona,
kiwi) - 300 g/os.;

- ciastka kruche (mieszanka) lub ciasto - 30 g/os.

Wykonawca zapewni:

- wyposazenie niezbedne do obstugi spotkania, tzn. serwis do kawy i herbaty ceramiczny lub
porcelanowy, sztu¢ce platerowe, szklanki do zimnych napoi, serwetki;

- ustuge sprzatania pomieszczenia, gdzie Swiadczona byta ustuga oraz Wykonawca odpowiada za
usuwanie i utylizacje odpadoéw oraz $mieci;

- transport przedmiotu zamdwienia oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi
Zywnosci i wyzywienia zbiorowego.

3). Wykonawca zapewnia organizacje szkolenia przy zachowaniu warunkow i obostrzehn zgodnie z
Wytycznymi Ministerstwo Rozwoju i Technologii (dawniej Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii) z
Gtownym Inspektorem Sanitarnym dla organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i
kongresow w trakcie epidemii SARS-CoV-2, opublikowanych na stronie www.gov.pl.

6. POSTEPOWANIE

Postepowanie jest prowadzone w toku realizacji projektow wspdffinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktorych wartos¢ wynosi od 20 tys. PLN
netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT)., zgodnie z procedurg
rozeznania rynku okreSlong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zgodnie z zakresem przedstawionym w niniejszym zaméwieniu.

Sposob upublicznienia zapytania ofertowego: Zamieszczenie na stronie https:/lowes.lubuskie.org.pl/
oraz skierowanie zapytania o ceng wraz z opisem przedmiotu zamdwienia do 3 potencjalnych
wykonawcow
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- Wykonawca powinien doktadnie zapoznac sie z trescig niniejszego zapytania  ofertowego i ztozy¢
oferte zgodnie z jego wymaganiami.

- Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia oraz zwrotu kosztow
udziatu w postepowaniu.

- Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych w odniesieniu do serwisu
cateringowego (pkt. 5.2) VI. Zapytania ofertowego) i czesci merytorycznej szkolenia (pkt. 5.1-V. Zapytania
ofertowego). W tym celu wykonawca wypetnia Formularz Oferty dla jednej lub dwoch wybranych przez
siebie czesci.

- Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é wykonania zaméwienia przez podwykonawcow.

- Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

- Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert wspélnych (w konsorcjum oséb fizycznych, oséb prawnych
i/lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej). W przypadku sktadania ofert
wspoinych nalezy zatgczy¢ umowe konsorcjum podpisana przez wszystkich cztonkéw konsorcjum,
a oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania musi zosta¢ podpisane osobno przez
kazdego cztonka konsorcjum we wiasnym imieniu.

7. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA (UMOWY):

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 25 pazdziernik 2021 r.

b.  Szczegdtowy harmonogram szkolenia zostanie ustalony w porozumieniu z Zamawiajacym i
wybranym Wykonawca. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia. Nowe terminy bedq ustalane w porozumieniu
z wybranym Wykonawca.

c. Miejsce: Gorzéw Wikp.

o

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:

a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci i czynno$ci objetych przedmiotem
zamdwienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien, w tym
w przypadku dla oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza,
0sob prawnych lub jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej: posiadajg aktualny
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS), prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wiasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby Wykonawcy. Weryfikacja na podstawie
Zatgcznika nr 2 do zapytania oferfoweqo oraz zatgczonego do oferty potwierdzenia
wpisu do RIS wraz z nadanym numerem. Ocena spetnienia warunku wedtug formuty:
spetnia — nie spetnia.

b) Znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamdwienia
- nie zalegajg z uiszczaniem podatkdw, jak réwniez z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrebnymi przepisami.
Weryfikacja na podstawie zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego. Ocena spetnienia
warunku wedtug formuty: spetnia — nie spehia.

C) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
iosobami  zdolnymi do wykonania zaméwienia - wykwalifikowanych treneréw
prowadzacych szkolenia. Minimalne wymagania wzgledem trenerdéw: Prowadzacy
poszczegolne moduty tematyczne posiadajg dosSwiadczenie w zakresie realizacji co
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najmniej 300 godzin szkolen w danym obszarze tematycznym lub 3-letnie doswiadczenie
zawodowe w danym obszarze tematycznym. Wybrany Wykonawca przed podpisaniem
umowy ma obowigzek dostarczy¢ zyciorysy zawodowe potwierdzajace kompetencje
wybranych prowadzacych wraz z ich oswiadczeniami, iz spetniajg ww. wymog.
Weryfikacja na podstawie zatacznika nr 1 i 2 do zapytania ofertowego. Ocena spetnienia
warunku wedtug formuty: spetnia — nie spehia.

d) Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ ztozenia oferty przez Wykonawcdw powigzanych

z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowe;j,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgiji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

e) W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo lub osobowo
z Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziatu w postgpowaniu. Warunek
weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w o$wiadczeniu (o braku
powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym) zawartym w zataczniku nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spetnienia warunku wedtug formuty: spetnia — nie
spetnia.

f) Oferent musi spetnia¢ wszystkie wyzej wymienione warunki udziatu w postepowaniu, ktére

oceniane sg zerojedynkowo (wedtug formuty: spetnia — nie spetnia) oraz warunek
dotyczacy braku powigzan kapitatowych i osobowych. Niespetnienie ktdregokolwiek z
warunkdéw udziatu w postepowaniu, warunku dotyczacego braku powigzan kapitatowych i
osobowych, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy. Wszystkie zatgczniki
nalezy wypemi¢ tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie opisanych warunkow
udziatu w postepowaniu oraz nalezy dotaczy¢ takie dokumenty (jezeli wymagane), z
ktdrych jednoznacznie wynika, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Oferty, ktore nie spetnig tego wymagania zostang odrzucone.

INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1, O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku
innych podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 oraz podpisane OS$wiadczenie Podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, stanowigce
zatgcznik nr 3, a takze wypetnione zatgcznikinr4i5 .

Oferta cenowa powinna uwzgledniac catkowity koszt brutto wykonania zaméwienia.

W cenie ustugi wskazanej zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca zobowigzany jest ujaé¢
wszystkie przewidywalne koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia oraz wszystkie koszty
wynikajace z zapisow niniejszego zapytania ofertowego, bez ktdrych realizacja zaméwienia nie
bytaby mozliwa.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.
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Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.
Wszystkie ceny w ofercie cenowej powinny by¢ wyliczone do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke poming¢, powyzej i rbwne 5 nalezy zaokraglic w
gore).
Jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg
cene podang stownie.
Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie bedg obowigzywaty przez caly okres waznosci
umowy i nie bedg podlegaty zwiekszeniu.
Rozliczenia z Wykonawcami bedg prowadzone na podstawie faktycznie zrealizowanego
szkolenia.
W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej Zamawiajacy jest
uprawniony pomniejszy¢é wynagrodzenie wynikajace z treSci ztozonej oferty o sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne jak réwniez zaliczki na podatek dochodowy od os6b
fizycznych.
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania ptatnosci zaliczkowych na poczet wykonania
przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcdw, ktorych oferty bedg
zawieraty razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia=
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.
Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejno najwyzsza liczbe punktow.
Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcow wyjasnien oraz
dokumentow dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuaciji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang
poinformowani 0 nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tre$ci zapytania
ofertowego.
Pozostate informacje dotyczace sktadania ofert sg dostepne pod numerem telefonu 95 738 00
61, w godzinach od 9.00-15.00. Pytania merytoryczne dodatkowo mozna kierowa¢ do
Zamawiajacego drogg e-mailowg (na adres: biuro@lowes.lubuskie.org.pl), w terminie do
30.09.2021 r. do godz. 15.00.
Osobg odpowiedzialng za udzielanie informacji jest Marta Kowalska, e-mail:
biuro@lowes.lubuskie.org.pl, tel. 95 738 00 61.

10. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY:

a.

b.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalne
dokumentacji zwigzanej z realizowang ustugg do 5 dni roboczych po zakorczeniu szkolenia
oraz zeskanowanych dokumentdw niezwtocznie na kazde wezwanie Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie informowaé uczestnikow o wspditfinansowaniu projektu ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.
Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wszystkie dokumenty
przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu Wykonawca odpowiednimi logotypami.
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Wykonawca zobowigzuje sie sporzadzic i przekaza¢ Zamawiajgcemu po zakonczeniu szkolenia
listy obecnosci, o$wiadczen uczestnikow o przetwarzaniu danych osobowych i zgodzie na
wykorzystanie wizerunku, programu zaje¢, kopii materiatdw szkoleniowych, dokumentacji
zdjeciowej szkolenia itp.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

— rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w

tym prowadzenie dokumentacii,

— oznaczenia sal oraz budynkdw, w ktorych prowadzone bedg zajecia zgodnie z zasadami

projektu;

— niezwlocznego udostepniania do wgladu na Zadanie Instytucji Zarzadzajacej projekt,

ktorego dotyczy niniejsze zapytanie oraz innych podmiotow uprawnionych do kontroli
wszelkich dokumentow zwigzanych z realizowanym projektem, w tym dokumentow
finansowych. Obowigzek trwa przez okres realizacji projektu LOWES i 5 lat po jego
zakonczeniu;

— prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan;
— przeniesienia petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatdw wytworzonych

i wykorzystanych podczas realizacji umowy, w tym w szczegolnosci do szczegdtowego
programu szkolenia, skryptu, testdw. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu;

— zapewnienia mozliwosci udzialu w szkoleniach osobom z niepetnosprawno$ciami

ti. w przypadku specyficznych potrzeb oséb niepetnosprawnych — sprzet i materiaty
zostang dostosowane do ich potrzeb np. wydtuzony czas wsparcia, druk powiekszony,
asystent.

11. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY:
Kompletna oferta musi zawierac:

a.

Wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz ofertowy (stanowigcy zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego);

Wypetnione i podpisane przez Wykonawce Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu

(stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego);

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem i podpisane przez Wykonawce potwierdzenie
wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Umowe konsorcjum — w przypadku Wykonawcdw sktadajacych oferte w konsorcjum;

Petnomocnictwo do podpisania oferty — w przypadku podpisywania oferty przez osoby,

ktére nie sq upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie wskazania we

wiasciwym rejestrze.

Oferta i zataczone do niej oSwiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajacego, musza,
by¢ podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie uznaje si¢ witasnoreczny podpis ztozony
(w spos6b umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wiasciwym rejestrze badz
w stosownym petnomocnictwie.

Oferty niekompletne/nieczytelne, przestane w innej formie niz na wskazanych przez
Zamawiajgcego formularzach, przestane po terminie zostang odrzucone i nie bedg podlegaty
rozpatrzeniu.

Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Informacja o zmianie lub wycofaniu oferty powinna by¢ doreczona
Zamawiajgcemu na pismie/mailowo przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie
moze wycofa¢ oferty i wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

. FORMA, TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy zlozy¢ na zatgczonych formularzach.
Oferte nalezy dostarczy¢ do biura Zamawiajacego przy ul. Przemystowej 53, pok. 203 w
Gorzowie WIkp.:
- przesytkg kurierskg lub osobiscie w dni powszednie w godzinach pracy biura (8:00 —
15:00) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na realizacie zamoéwienia LOWES.
Szkolenie dla PES.” lub
- e-mailowo na adres: biuro@lowes.lubuskie.org.pl (skan podpisanej oferty, w formacie
PDF z tytutem wiadomosci: ,Oferta na realizacje zaméwienia LOWES. Szkolenie dla
PES.").
Oferte nalezy ztozy¢ nie pozniej niz do godziny 15:00 w dniu 01.10.2021 r. (w przypadku ofert
dostarczonych osobiscie decyduje data oraz godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego;
w przypadku ofert przestanych e-mailowo decyduje data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego).
Wszystkie oferty ztozone po terminie zostang odrzucone bez rozpoznania.
Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub os$wiadczenia
nie podlegajg zwrotowi.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

KRYTERIA OCENY OFERT:
Wybér ofert bedzie dokonywany w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert.
Oferty ztoZzone po terminie zostang odrzucone bez rozpoznania.
Ocena ofert bedzie ztozona z dwoch etapdw:
Etap 1. Zamawiajacy dokona oceny formalnej ofert pod wzgledem spetnienia przez
Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu ofertowym oraz pod wzgledem kompletno$ci
ztozonej oferty. Oferta niekompletna i/lub oferta Wykonawcy, ktéry nie spetni ktdregokolwiek z
warunkoéw udziatu w postepowaniu zostanie odrzucona.
Etap 2: Oferty kompletne i spetniajace warunki udziatlu w postepowaniu zostang ocenione
wedtug przyjetych kryteribw oceny ofert.

Wynik postepowania zostanie opublikowany na stronie:
https://lowes.lubuskie.org.pl/

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

Z tytutu odrzucenia oferty nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi kryteriami:

Kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej, w oparciu o nastepujace kryteria:

Kryterium Znaczenie Maksymalna liczba punktow, jakie
procentowe moze otrzyma¢ oferta za dane
kryterium kryterium

Cena brutto 40% 40 punktéw
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Doswiadczenie 30% 30 punktow
Podmiot Ekonomii Spotecznej 15% 15 punktow
Zatrudnianie minimum 30% oséb, o 15% 15 punktow

ktorych mowa w przepisach o
zatrudnieniu socjalnym

* Cena brutto to cena jakq zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacjg niniejsze;
ustugi.

1. Opis sposobu obliczania kryterium 40% cena.

Cena powinna by¢ podana w polskich ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

liczba punktow = (Cmin/Cof) x 40 punktow, gdzie

Cmin - najnizsza cena sposrod ofert,

Cof — cena podana w ofercie.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 40. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium 30% do$wiadczenie.

Punkty za kryterium do$wiadczenie zostang obliczone na podstawie zrealizowanych ustug szkoleniowych
i/lub cateringowych podczas szkolen dla minimum 12 oséb. Maksymalna liczba punktow wynosi 30; przy
czym za wykazanie 1 ustugi — Zamawiajacy przyzna 10 punktow, 2 ustug — 20 pkt, 3 i powyzej ustug — 30
pkt. Wykaz ustug stanowi Zatgcznik nr 4.

3. Opis sposobu obliczania kryterium 15% podmiot ekonomii spoteczne;.

Oferent ubiegajacy sie o zamdwienie otrzymuje dodatkowe punkty jezeli jest zarejestrowanym jako
podmiot ekonomii spotecznej w formie stowarzyszenia, fundacji, spotdzielni socjalnej; zgodnie z definicjq
Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa
z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020, co o$wiadcza zgodnie z zatgcznikiem nr 5.

Ocena spetniania przedstawionego powyzej kryterium zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow i odwiadczen. Liczba punktow ze
spetnienie kryterium wynosi 15.

4. Opis sposobu obliczania kryterium 15% zatrudnianie minimum 30% osdéb, o ktérych mowa w
przepisach o zatrudnieniu socjalnym
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ubiegajacy sie o zamdwienie otrzymuje dodatkowe punkty jezeli minimum 30% o0sdb

zatrudnionych przez Oferenta to osoby z niepetnosprawno$ciami, bezrobotne lub osoby, o ktérych mowa

W przepi

sach o zatrudnieniu socjalnym, co oSwiadcza zgodnie z zatgcznikiem nr 5.

Ocena spetniania przedstawionego powyzej kryterium zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie

spetnia”
spetnien

Oferta,
najkorzy

na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdéw i oSwiadczen. Liczba punktow ze
ie kryterium wynosi 15.

ktora uzyska najwigekszg ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone kryteria zostanie uznana za
stniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloScig uzyskanych punktow.

Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

14,

a.

OKRESLENIE WARUNKOW UMOWY ORAZ ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
Zamawiajacy przewiduje mozliwoSC wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy z
wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy. Dopuszczalne bedg zmiany, wynikajace w szczego6lnosci ze:

1) zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepisow i innych dokumentéow, w tym
dokumentoéw programowych Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020,
majacych wptyw na realizacje umowy,

2) zmiany terminu i harmonogramu realizacji ustugi,

3) zmiany ostatecznej liczby godzin wsparcia dla uczestniczek/ uczestnikéw projektu,

4) zmiany ostatecznej liczby uczestniczek/ uczestnikow projektu,

5) zmiany terminu ptatno$ci,

6) zmiany miejsca realizacji ustugi,

Wykonawca zobowigzuije si¢ do przechowywania wszelkiej dokumentaciji zwigzanej z realizacjg,
zambwienia przez okres realizacji projektu LOWES i 5 lat po jego zakonczeniu. Zobowigzanie
to nie musi zosta¢ spetnione w wypadku, gdy Wykonawca przekazat Zamawiajgcemu cafg
dokumentacje zwigzang z realizacjg zamowienia.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony,
pod rygorem niewazno$ci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo monitorowania przez Wykonawce zaje¢ w kazdym czasie,
rowniez bez zapowiedzi.

Zamawiajacy informuije, iz w umowie z wybranym Wykonawcg, znajdg sie zapisy:

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizowanej przez Wykonawce umowie,

Zamawiajacy zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy na piSmie swoje zastrzezenia i/lub

zada¢ podjecia natychmiastowych dziatan majacych na celu nalezyte wywigzanie sie

z umowy, a Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zobowigzany jest

przedstawi¢ swoje pisemne wyjasnienia w tym zakresie i/lub natychmiastowe dziatania

majace na celu nalezyte wywigzywanie sie z umowy.

W przypadku nieprzedstawienia  wyjadnien lub gdy Zamawiajagcy uzna

je za niewystarczajace oraz w przypadku niepodjecia natychmiastowych dziatan majacych

na celu nalezyte wywigzanie sie¢ z umowy naliczone zostang kary umowne wskazane w

pkt. 14.e.3). i 14.e.4) Zapytania.

Przewidujace kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto

Wykonawcy w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
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ustugi na podstawie zawartej umowy lub jej rozwigzania z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy.

4) Przewidujace kare umowng w wysokosci 10%  wynagrodzenia umownego brutto
Wykonawcy w przypadku odstapienia od umowy z winy Wykonawcy.

5) Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwosC potrgcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

6) Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania

przekraczajacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogolnych przewidzianych
w Kodeksie Cywilnym.

7) Kary umowne przewidziane w pkt. 14.e.3). i 14.e.4). Zapytania moggq by¢ naliczane
niezaleznie od siebie.
8) W przypadku naliczania kar umownych, w sytuaciji potracenia z wynagrodzenia lub zadania

wptaty na rachunek bankowy Zamawiajacy poinformuje Wykonawce umowy o przyczynach
naliczenia i wysokosci kary umownej oraz wystawi \Wykonawcy note obcigzeniowa.

9) W przypadku nie zaptacenia w terminie kary umownej, zostang naliczone odsetki
ustawowe za opdznienie od dnia doreczenia Wykonawcy noty obcigzeniowe;.

10)  Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia, ktorego dotyczy umowa, Wykonawca ztozyt o$wiadczenie
niezgodne z prawdg, w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

11)  Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca mimo pisemnego upomnienia
Zamawiajacego nie bedzie wywigzywat sie z postanowien umowy, co bedzie miato istotny
wptyw na przebieg jej realizacji, w terminie 7 dni liczonych od bezskutecznego uptywu
terminu wyznaczonego mu przez Zamawiajgcego na naprawienie naruszen.

OKRES ZWIAZANIA OFERTA:
30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

DANE OSOBOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

a.

Administratorem zebranych danych osobowych pozyskanych podczas niniejszego postepowania,
w celu wytonienia Wykonawcy ustugi zwigzanej z niniejszym zapytaniem ofertowym, jest Lubuskie
Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego ,Rozwdj” z siedzibg w Gorzowie Wikp.

Zebrane dane osobowe Wykonawcdw i innych 0sob zwigzanych z postepowaniem, przetwarzane
bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem.
Odbiorcami wszelkich zebranych danych osobowych, zwigzanych z niniejszym zapytaniem, bedg
osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
0 procedure zasady konkurencyjno$ci bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych z p6zn. zm.

Zebrane dane osobowe, zwigzane z rozstrzygnieciem niniejszego postepowania, bedg
przechowywane, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, ktérego dotyczy
postepowanie, tj. od momentu ztozenia oferty do okresu opisanego w pkt. 10.e.iii., chyba ze
Instytucja Zarzadzajaca Lubuskie 2020 podejmie decyzje o przedtuzeniu terminu archiwizacji
danych i dokumentéw.
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W odniesieniu do zebranych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Wykonawca lub/i inne osoby/podmioty wskazane przez Wykonawce, podajacy swoje dane
osobowe Zamawiajacemu w zwigzku z niniejszym zapytaniem, posiadalja;

- prawo dostepu do swoich danych osobowych — na podstawie art. 15 RODO,

- prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych — na podstawie
art. 16 RODO?,

- prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO? — na podstawie
art. 18 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych, narusza
przepisy RODO.

a) Nie przystuguje Wykonawcy lub/i innym osobom zwigzanym z niniejszym
postepowaniem:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy lub/i innych osob
wskazanych przez Wykonawce jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

WARUNKI ZAPLATY ZA WYKONANIE USLUGI

Ptatno$¢ nastapi na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce po przekazaniu
Zamawiajagcemu dokumentacji szkolenia okreslonej w pkt. 10c.

Ptatnos¢ bedzie zrealizowana przelewem w ramach posiadanych $rodkéw z dotacji unijnej
dostepnej na rachunku bankowym Zamawiajacego.

Wymagany sposob zaptaty: przelew.

Wymagany termin ptatno$ci: do 14 dni od dnia dostarczenia poprawnej faktury.

18. ZALACZNIKI:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku innych

podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia o wyrazeniu zgody

na przetwarzanie danych osobowych.

Zatacznik nr 4 — Wykaz ustug.
Zatgcznik nr 5 — OSwiadczenie o spetnianiu kryterium ,Podmiot Ekonomii Spotecznej” i zatrudnianiu.

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia opisanego w niniejszym

zapytaniu, ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z procedurg zasady konkurencyjnosci, oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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